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Proses Arahan Bayaran

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk
menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Proses Arahan Bayaran

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

11

14/04/2017

KJSB

Keluaran Versi 1.1
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Proses Arahan Bayaran

Senarai Pengagihan Dokumen

Penerima NEVTEIET
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul
5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul
6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul
7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul
8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Proses Arahan Bayaran

Tandatangan Pengesahan Dokumen

T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Mohd Rabiie Bin Mohamed
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun

Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam

Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik
Jawatan: Pengarah Projek

Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
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-

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Mohd Rabiie Bin Mohamed
Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Ali

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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IS KANDUNGAN

L 0 GO S A R e 1
2.0 PROSES ARAHAN BAY ARAN ... e 2
2.1 SKIN KEMASUKAN ... e 2
2.2 SKIN SEMAKAN ... 18
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1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

PTJ Pusat Tanggungjawab
PROC Perolehan

AP Akaun Belum Bayar
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Proses Arahan Bayaran

2.0 PROSES ARAHAN BAYARAN
Proses ini digunapakai untuk tujuan mengeluarkan Baucar Bayaran bagi Pesanan
Tempatan dan Waran Perjalanan Udara. Proses ini dilakukan pada peringkat PTJ dan
akan dihantar ke Modul AP untuk diluluskan.

2.1  Skrin Kemasukan
Pegawai Penyedia PTJ akan membuat kemasukan maklumat Arahan Bayaran

berdasarkan jenis baucar bayaran yang berkenaan. Rekod akan dihantar ke Pegawai
Penyemak PTJ untuk semakan maklumat.

1. Skrin Skrin Log Masuk dipaparkan.

_QG®1asu|< —0

700811105400

-

—o—0Lo

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
5 Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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2. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

ES Tetapan - -
% % Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bl MoDuL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUs 1 LULuUs 2 KU1
e ) 0 0 5 TR )
. Kemasukan Terimaan TIDAK TIDAK TIDAK
e Barang/Perkhidmatan EE iff:n\"l BERKEMNAAN EER"TDE:.;\I‘N
3 Waran Perjalanan Udara 2 e 0 e 0
TIDAK TIDAK TIDAK
a Arahan Bayaran 3 o | . - . 0
BERHENAAN BERKENAAN BERHENAAN
Skiin Kemasukan k
1SPEKS dipaparkan.
10 W 4 Muokasuratl darit b M O parkan rekod 1 hingga 4 dari 4 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl i L
NOREKOD NORUJUKAN T BANKISYARKATINDVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH R ACEHIECORIREN
Y| SEMUA ~ i 17 r
0+ W 4 Mukaswati |dail » M O Memapaskan rekod 1 hingga 10 dari 10 fekor
Y T
£ Tetapan = E P
[ | % Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LuLus 2 KURI
Erasanan Famostan TIDAK TIDAK
PR R o BERKENAAN o i ¢ BERKENAAN o
N TIDAK TIDAK TIDAK TICAK
- BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN
Perolehan (PROC
. waran Perjalanan Udara 2 DK TIDAK o TIDAK 0
* N A “ KENAAN BERKENAAN BERKENAAN
e Bauaran 0 TIDAK TIDAK TIDAK
& AL Z J BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN &
10 H 4 Mukasuatl darit b W O arkan rekod 1 hingga 4 dari 4 reko
Senarai Tugasan MODUL
- JENIS - BIL HARI
Bil ! i e
NOREKOD NORUJUKAN i BANKISYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA w ur

darit b M O

kan rekod 1 hingga

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik ikon * untuk paparan Menu.
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Proses Arahan

Bayaran

4.

Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU
SAM
, Bajat
. Lejar AM
Pengurusan Tunai
Akaun Belum Bayar

—0

, Akaun Belum Terima

& &«

&

&

&

| BT

&

_ Gaji

. Pinjaman Kakitangan

. Pendahuluan & Tuntutan
Pengurusan Aset & inventori

. Pinjaman

. Pelaburan
Perakaunan Projek

. Pengekosan Berasaskan Akliviti
Pangurusan Kontrak

. Integrasi Luar

. DMS

&

€ & K € ¥ €

&

' Main Title

Senarai Tugasan UMUM

Bil MoDuUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN
Fesanan Tempatan o
Kemasukan

PFerolehan (FROC)

Wr W 4 Mukasurat1 |dasi P H O

senarai Tugasan MODUL
Bil NOREKOD NORUJUKAN

ENIS
URUSHIAGA

07 H 4 Mukasuratl |daii » MW O

SEMAK
DAK
BERKENAAN

SEMAK 2

TIDAK
BERKENAAN
TIDAK
BERKENAAN

0

BANKISYARIKATANG AMAUN (RM)

SAH

o

BERKENAAN BER

TIDAK

BERKENAAN BERKENAAN

BERKENAAN BE

STATUS

¥ SEMUA  ~

NAMA PEGAWAL

Tetapan « '.
SOKONG LuLus1 sz KUIRI
0 ] 0
¥ TIDAK TIDAK
ENAAN BERKENAAN BER N BERKENAAI
TIDAK N TIDAK :
N BERKENAAN
K TIDAK TID

NAAN BERKENAAN BER

n rekod 1 hingga 4 dar 4 rekod

BILHARI
[AGEING DOKU

TARIKH

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dar 1

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Perolehan.

5.

Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

1SPEKS MENU
| SAM
4, Bajet
. Lejar AM
| Pongurusan Tunai

Akaun Belum Bayar

Akaun Belum Terima

man Tempatan / Inden Kerj

€ & &«

&

o

tengikut Status
‘_ Laporan Pembatalan Pesanan Tempatan / inden Kerja

v Main Title

senarai Tugasan UMUM

Bil MoDUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN
F
Farolehan (PROC)
3 2
4 Arahan Bayaran 3
WY H 4 Mukasurall dan P H O

Senarai Tugasan MODUL

JENIS
ail
NOREKOD NORUJUKAN /oo

07 M 4 Mukasuratl |gaii » M O

SEMAK
TIDAK
BERKENAAN

SEMAK 2

TIDAK
BERKENAAN

BANK/SYARIKATANDG AMAUN (RM)

TIDAK

BERKENAAN BERKENAAN BERKENAAN BE!

STATUS

¥ SEMUA v

NAMA PEGAWAI

Tewmpan - =
SOKONG  LULUS1  LULUSZ  KURI
1] 1] LS o
K TIDAK TIDAK

N BERKEMAA|
aK

NAAN

K TIDAK
NAAN BERKENAAN B

arkan rekod 1 hingga 4 dan

BILHARI
[AGEING DOKU

TARIKH

Memaparkan rekad 1 hingga 10 dari 1

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Klik menu Arahan Bayaran.
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6. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

£ Blapan - =] ..
» @ Main Titlke
Senarai Tugasan Skrin o
na(onamu'
Bil NO REKOD NO RUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH mu[:l:tlil;::LIIMtN]
T SEMUA Evl
0.00 AP-BN-PENYEDIA-D0S0 30
at 1 gari ) O Memaparkan rekod 1 hingga 3 aan 3 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 _ REKOD BARU
Klik butang
7. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.
= - = =
Arahan Bayaran
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik senarai pilihan Jenis Baucar Bayaran.

2

Pilih senarai Jenis Baucar Bayaran yang berkenaan.
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8. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

# - = -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Nama Agensi Pegeluar Tiket.
2 Pilih senarai Nama Agensi Pengeluar Tiket.
9. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.
7 o = -
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Cara Bayaran.

1SPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1

Muka Surat 6

KJSB

KONSORTIUM JAYA SDN. BHD.
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10 Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Makdumat (nduk

Tom| v

Maklumat Perjatanan Udara

Nota DebitDiskaun
il Torikh Waran No. Waran Amaun
No. nvois Tarikh Amaun (RM) Jonis Nota No. Rujukan Nota Ama

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik senarai pilihan Kod Bank AN/BN.

11 Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Makdumat (nduk

Arahan Bayaran

Nota DebitDiskaan

Langkah Tindakan Catatan
1 Pilih senarai Dengan Pemfaktoran yang berkenaan.
2 Klik dan masukkan Perihal
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12. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

£
% %7 Arahan Bayaran
Maklumat induk
Aranan Bayaran
AMAN UDARA ~
Nam: v
-
M. MALAYAN BANKING BERHAD v

Maklumat Perjalanan Udara

Invois
il Tarikh Waran No. Whran Amaun
No. Invois Tarikh

16GHN0002 307600

Amaun (RM)

Jenis Nota

Nota DebbitDiskaun

No. Rujukan Nota An

Langkah Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada No. Waran yang berkenaan.

13. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

A]
% 7 Arahan Bayaran
~
De t idak v
Maklumat Perjalanan Udara
aur
This fiedd is required
Invois
Bil.  Tarikn Waran No. Waran Amaun
No. Invois Tarikh Amaun (RM)
21102016 16GMNDD002 397500 0
10" W 4 Mukasurat1 al P H O

Jenis Nota

etapan ~ i~
0.00
~
He¢e =
Nota Debbit/Diskaun
No. Rujukan Nota An
Memaparkan rekod 1 hingga 2 dani 2 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik medan No. Invois.

Pada medan No. Invois, masukkan data sebagai

2 contoh "inv-4352".
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14. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

A etapan - E= 13
3 v Arahan Bayaran
Bil. Tarikh Waran No.Waran Amaun R I:::I:h P
10 r) 1] a surat 1 dari P H O :.:Lo:-\:-.:ur:-er',-:\'n:ns:,-u;':s:&::--;-:
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Amaun Invois (RM).
5 Pada medan Amaun Invois (RM), masukkan data
sebagai contoh "625.4".
Klik senarai pilihan Jenis Nota.
4 Pilih senarai Jenis Nota yang berkenaan.
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15. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Maklumat Perjalanan Udara

Bil.  TArkn waran

211012016

% v Arahan Bayaran

invois

No. Invoi £3 Tarikh

Amaun (RM)

Jenis Nota

sebagai contoh "ruj-7281".

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan No. Rujukan Nota.
2 Pada medan No. Rujukan Nota, masukkan datd

3 Klik medan Amaun Nota Debit/Diskaun (RM).

4 Pada medan Amaun Nota Debit/Diskaun (RM),
masukkan data sebagai contoh "625.4".

5 Kiik ikon =1
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16. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

A elapan ~ =] =
» ‘,y:-!ramnna\uran
0 v ] Muka surat 1 al MO arkan hingga ’
No. KP/ Alamat Penorima. Mo. Tebefon Tarikh Cok!
Bl o, Dattar Syarikat Syarikat PenerimalSyarikat N Abaun Bk Donsrims Tarikh TTarkngFy  Amoun M) Padam
0 H o4 at 1 3 & Mem; ;:
Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada Nama Penerima/Syarikat.
17. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.
S etapan + =

% ' Arahan Bayaran

Maklumat Penerima

N KP/ Nama Penerimal Alamat Panerima No. Telefon
Bil No. Akaun Bank Penerima
No. Daftar Syarikat Syarikat Syarikat PenerimalSyarikat

Tarikh Cok/ A RM Pad
Tarikh TT/Tarikh EFT L et

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik senarai pilihan No Akaun.

2 Pilih senarai No Akaun yang berkenaan.
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18.

Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

% Arahan Bayaran

v No Telefon Penenmarsyarikat

sia Mo Akaun 7110947 w

£628.40

Tetapan +

-

Memaparkan rekod 1 hingga 2 da

] =
No. KP/ Nama Penerima/ Alamat Panerima/ No. Telefon No. Cek/ Tarikh Cok/
i No. Daftar Syarikat Syarikat Syarikat Penerima/Syarikat =L LA AR i No. TTNo. EFT Tarikh TTiTarikh EFT el ) Tt
Langkah Tindakan Catatan
Klik ikon .
19. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.
7 Tetapan - ] (T3
® w7 Arahan Bayaran ( )
Maklumat Tesperinei i
Dipertanggung Vol Program . Kod Amaun Amaun

Bil R P Dana Akiivitl Projek Setia Sub Setia cp Al Amaun (RM) GSTIRM) Bayaran

B804 4200 74200 -
2 BO4 300 §3.00
3 BD4 4200

B04 300
5 BD4 4200
6 B04 300
7 BO4 4200
8 BO4 300
9 BO4 4200
10 BO4

300

Jumi

item

Jumiah Keseluruhan (RM

Amaun GST (RM}

Maklumat Kuiri Semasa

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat terperinci Amaun Bayaran.
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20. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

2 Tetspan - E B
% % Arahan Bayaran
Ringkasan GST ftem  Jumbah Keseburuhan (RM Amaun GST (RM}
o e ————
ZT - Kacar Sifar 0.0

Maklumat Kuiri Semasa

BiL. Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Obah Nama Pegawai Kuiri

Maklumat Kuiri Terdahulu

Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Clah Nama Pagawai Kuiri Selesai

Bil.

Cetak

Batal Bah Simpan  Kosongkan

Senarai Semak

Sémpan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang '.

21. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Ringkasan GST ftem  Jumiah Keseluruhan (RM Amaun GST (RM)

B vk Kiri Dikuiri Oteh Nama Pegawai Kuir

b Perihal Tarikh Kuiri Dilkuiri el Nama Pegawai Kuir

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik butang .
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22. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

i Rewod Telah Beriaya Oy slmD'( : )

Langkah

Tindakan Catatan
D
Klik butang :
23. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.
£ Tetapan = E P
% v Arahan Bayaran
Ringkasan GST ftem  .Jumlah Keseluruhan (RM Amaun GST (RM} .
T I T I 7]
ET - Kadar Dikecualikan o 0.00 0.00
Maklumat Kuiri Semasa
Bil. Camatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri
Maklumat Kuiri Terdahulu '
Bl Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Cheah Nama Pegawal Kuiri Selesai

Batal

Sah Simpan  Kosongkan Catak

Langkah

Tindakan Catatan

ik butang I
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24.  Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

¥ Arahan Bayaran

Ringkasan GET ftem  Jumlah Keselruban (RM Amaun GST (RM}
ST- Kadar Standard L 000 000
ET . itadar Dikerualikan 0 000 0.00
o 000 000
Bil. Parkara
Maklumat Kuiri Semasa Lain - Lain Dokumen
1
Bil. Catatan H o Dikuiri Okah Nama Pagawai Kuiri
, Tarikh invois! No Invois,
2 Nombor Akaun/ Nama Bank, Invois Diperakui, No Syarikat, Resit Asal
(Putangan Deposit PTJ)
3 Tahun Kewangan Semasal Akaun Kena Bayay APSE a)
4 Perinal Baucar Bayaran -
] I3
5 Akaun Diperanggungkan
Maklumat Kuiri Tardahulu 2
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Diuiri Clah Nama Pagawai Kuiri Selesai

Senarai Semak Simpan

Tetapan -

Sah Simpan  Kosongkan

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Tandakan checkbox untuk memilih

senarai semak yang berkenaan.

dokumen

25. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Bil.

¥ ¥ Arahan Bayaran

Maklumat Kuiri Terdahulu

*Dokumen Fampasan Tanah

Makiumat Kuiri Semasa 33 “Bawcar Kecil Yang Disokang Dengan Resit (Panjar Wang Runcit)
34 *Perjanjian Pinjaman DisemakiCandatangani (Sistem Pinjaman
B I L ES “Notis Pengeluaran Telah Ditandatangani (Sistem Pinjaman)
36 *Jaoual Bayaran Balk Telan Disegiakan (Sistem Pinjaman)

Catatan Kod Sebab

a7 *Arahan Bayaran Telah Diluluskan (Lejer Kecil)

Ringkasan GST

Tarikh Kuiri

Dikuiri Ceh

Senarai Semak

Simpan

Dikuiri Obeh

Tetapan [,

ftem  Jumbiah Kesoburuhan (RM

Amaun GST (RM)

Nama Pegawai Kuiri

Selesai

Nama Pegawai Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik butang m

Klik butang .
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Proses Arahan Bayaran

26. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

2 Tetapan + =
¥ % Arahan Bayaran
Ringkasan GST tem  Jumiah Keseburuhan (RM Amaun GST (RM}
adar Dikecualikan
ZT -Hadar Sita
Maklumat Kuiri Semasa
Bil. Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Ohah Nama Pegawai Kuiri
»
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Chah Nama Pagawai Kuiri Selesai

Langkah Tindakan
1 Klik butang """".

27. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Catatan

&~ Tetapan /. | -
Arahan Bayaran
Riny t J h Ke: h RN Amaun GST (RM)
Maklumat Kuiri Semasa
B axtan Kod Sebab Mese| Pertanyaan RN Tarikh Kuiri [i] Nama Pegawai Kuir
0y Adakah Anda Pasti U h Simpan
g/ Rebod?
v
Maklumat Kuiri Terdahuly
Bil Catatan Kod Sebab Tarikh Kuiri Dicuiri Chah Nama Pegawai Kuir
v

Langkah Tindakan

1 Klik butang .

Catatan
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Proses Arahan Bayaran

28. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

Sah Simpan £

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik butang “

29. Skrin Kemasukan 1SPEKS dipaparkan.

E3
» % Aranan Bayaran
Senarai Tugasan Skrin
Bil NO REKOD NORUJUKAN  JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS

¥ SEMUA
0.00

0.00

0.00

NAMA PEGAWAI

REKOO BARU

BIL HARI

Al
TARNH (AGEING DOKUMEN)

Langkah Tindakan

Catatan

Kiik ikon ©"
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Proses Arahan Bayaran

2.2 Skrin Semakan

Pegawai Penyemak PTJ akan membuat semakan maklumat Arahan Bayaran yang

berkenaan. Sekiranya terdapat kesalahan maklumat, Pegawai Penyemak boleh

membuat Kuiri. Rekod Arahan Bayaran yang tiada kesalahan akan dihantar ke Modul

AP untuk diluluskan.

1. Skrin Skrin Log Masuk dipaparkan.

LlG@Lasuk —0®

T00811105400

—®

—®

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik medan Nombor Kad Pengenalan.
> Pada medan Nombor Kad Pengenalan, masukkan
data yang berkenaan.
3 Klik medan Kata Laluan.
4 Pada medan Kata Laluan, masukkan data yang
berkenaan.

5 Log Masuk
Klik butang .
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Proses Arahan Bayaran

2. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan - -
¥ % Main Titke
senarai Tugasan UMUM -
Bl MoDUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus 2 KUIRI
. _ TIDAK TIDAK
1 Pesanan Tempatan 0 TR 0 0 0 TR 0
> Kemasukan Terimaan ) TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
“ N BarangPerkhigmatan ' BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN
Perolehan (PROC) - . s L.
3 Waran Perjalanan Udara 2 ROAC NRAK F0ak 0 Lo o
o g - BERKEMAAN BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN
B TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
4 Artian Bayaran N ' BERKENAAN BERKENAAN BERKEMAAN BERKENAAN o
Shin Semakan
1SPEKS
dipaparkan
W0~ M 4 Mukaswral! daii b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 4 dasi 4 reko:
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bl
NO REKOD NO RUJUKAN AMAUN (RM} STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ OSEMUA v iy Y
0 ] 4 Muka surat 1 dari 1 P M [v] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dan 10 reko >
£ Tetapan v = -
¥ 3 Main Title
Senarai Tugasan UMUM -
B MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus2 KUIRI
3 _ TIDAK TIDAK
Pesanan Tempatan 0 BERKENAAN 0 0 0 BERKENAAN 1]
i Kemasukan Terimaan ) TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK TIDAK
Peroiehan (PROC) Barang/Perkhidmatan BERKENAAN o "‘E"" NAAN BERKENAAN B "" ENAAN ERKENAAN
3 Waran Perjalanan Udara 2 e TAK 0 ToAK o
i et rknasn BERKENAAN BERKENAAN
s TR TDAC - TIoAK
0" W 4 Musasuratl  darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 4 dari 4 rekas
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
B ] i
KOREKOD NO RUJUKAN URusniaGa  BANKISYARKATINDIVIDU  AMAUN (RM) STATUS HAMA PEGAWAI TARIKH (AGEIUE B
v SEMUA ~ - :
10* M 4 Muasuall  darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dai 10 reko:

Langkah Tindakan

Catatan

1 Dwiklik pada jumlah di ruangan Semak.
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Proses Arahan Bayaran

4. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan - E=
B Main Titke
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRt
Pesanan Tem 0
Perglenan (PROC
4
10 W 4 Mukaserall gl p MO Memaparkan rekod 1 Ringga 4 gan 4
Senaral Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil i 1
NO REKOD o RUJUKAN URUSHIAGA BANKI/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA w Y v
Wy W 4 M ! darl P MO

Memaparkan fekod 1 ningga

Langkah Tindakan Catatan
1 Dwiklik pada No Rekod yang berkenaan.

5. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan = -
® w7 Aranan Bayaran | @
Maklumat nduk

Arahan Bayaran

No. Rk

3050000

Jenis Baucar B ARAHAN BAYARAN-WARAN PERJALAR v

Marna Agenti Pe

Reliance Travel Malaysia

EFT v
MALAYAN BANKING BERHAD v
Deng Tidak ~
Maklumat Perjalanan Udara -
Invois Nota Debbit/Diskaun
Bil.  Tarikn Waran No. Waran Amaun
No. Invais Tarikh

Amaun (RM) Jenis Nota

No. Rujukan Nota An

Tindakan Catatan
1

Semak Maklumat Arahan Bayaran.
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Proses Arahan Bayaran

6.

7.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

(L

£ Tetapan -
% 7 Arahan Bayaran I_O
Maklumat Terperinci -
Bil. Lo Vel Projek Setia Sub Setia cp Ked Barang GST Kuantit bl
e PTJ Dana Akaun Barang Ukt
020600 205 B804 z
2 020600 804
3 020800 B04 2
4 020600 804 1
5 020600 BO4 2
(] 020600 804 1
7 020600 B04 FJ
8 020600 804 1
] 020800 BO4 2 i
10 »
Jumlahitidak termasuk GST) (RM:
Jumlah GST (RM,
Jumizh Kessluruhan (RM
Ringkasan GST ftem  Jumilah Keseluruhan (RM Amaun GST (RM)
ST- Kadar Standard 0,00
ET
ZT - Kagar Sifar
Maklumat Kuiri Semasa

Langkah

Tindakan

Catatan

1 Semak maklumat terperinci Arahan Bayaran.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

# % Aranan Bayaran

Maklumat Kuiri $emasa

Bil. Catatan
Maklumat Kuiri Terdahuhs
Bil. Catatan

Kod Sebalb

Kod Sebab

Perihal

EY
Ringkasan GST
ST- Kadar Standard
ET ecualikan
ZT - Kadar Sifar
Perihal Tarikh Kuiri
Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh

tem

Dikuiri Oleh

Nama Pagawai Kuiri

Tetapan =

Jumiah Keseluruban (RM Amaun GST (RM)

0.00

Nama Pegawai Kuiri

Selesai

d

Langkah

Tindakan

Catatan

1 ik butang I

1SPEKS_USER MANUAL_Perolehan_1.1
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Proses Arahan Bayaran

9.

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

% 1 Arahan Bayaran

Maklumat Kuiri Semasa

Bil. Catatan K

Lain - Lain Dokumen

Ringkasan GST
$T- Kadar Standard

£T . iarar Dikaruaikan
Bil. Perkara | : =

Menerima Invois daripada pembekall kontrakior, Tarikh invois/ No Invais,

2 | # Nombar Akauns Nama Bank, Invols Diperakul, No. Syarikat, Resit Asal
(Pulangan Deposit PTJ)
3 Tahun Kewangan Semasal Akaun Kena Bayar| APSE (a)
4 Penhal Baucar Bayaran
5 Akaun Dipertanggungkan
Maklumat Kuiri Terdahuiu i
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Olety

ftem

e o a

Dikuiri Gleh

Tetapan = i’

Jumlah Keseluruhan (RM Amaun GST (RM)
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 000

Nama Pegawai Kuiri

Selesai

Nama Pagawai Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

Semak dokumen

1 ditandakan.

senarai semak yang

telah

Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

2 Tetapan ~ (L3
®» 7 Arahan Bayaran
Ringkasan GST tem  Jumiah Keseruban (RM Amaun GST (RM)
ST- Kaoar Standard 0 000 0.00
FT. kadar Dikaryalikan 0 000 0.00
*Dokumen Fampasan Tanah -
Maklumat Kuiri Semasa 1 “Bauear Kesil Yang Disokang Dengan Resit (Panjar Wang Runsit)
k) *Perjanian Pinjaman Disemak/Bitandatangani (Sistem Pinjaman) =
EE e L EY *Notis Pengeluaran Telah Ditandatangani (Sistem Pinjaman) Dicuiri Cloh Hama Pegawal Kuiri
6 *Jadual Bayaran Balik Telah Disediakan (Sistem Pinjaman)
k14 *Aranan Bayaran Telah skan (Lejer Kecil)
] *Arahan Bayaran Kepada Bank Telah DieluarkaagSistem Pelaburan)
n *Dokumen Lain Yang Menyokong $ayaran
Maklumat Kuiri Terdahulu x
Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai
Senarai Semak Semak Kuiri

Langkah

Tindakan

Catatan

Cetak
1 Klik butang !
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Proses Arahan Bayaran

10. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan ~ (T3
% 7 Arahan Bayaran

Ringkasan GST fem  Jumbah Keselrahan (RM Amaun GST (RM)
ST- Kagar Stancang 0 0.00 P,
ET-Kadar Dikecualkan 0 200 e
ZT -Kadar Sifar

Maklumat Kuiri Semasa

Bil. Catatan Kod Sebab Parihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri

Makiumat Kuiri Terdahulu

Bil. Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Olah Nama Pegawai Kuiri Selesai

Kuiri

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang m

11. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

e - -
w Arahan Bayaran
Rin t J Kesaburuhan (RM T (RM
Maklumat Kuiri Semasa
Bil Catatan Kod Sebaby Dikuiri Ol Nama Pegawai Kuiri
Maklumat Kuiri Terdahulu
Bil Catatan Kod Sebab Perihal Tarikh Kuir Dikuiri Olah Nama Pegawai Kuir Selesai

Langkah Tindakan Catatan

¥
1 Klik butang .
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Proses Arahan Bayaran

12. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang “
13. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan.

M r& (™S, MENTERI BESAR DAN SUK peoc.pm@gE
e | e SUK KERAJAAN TEMPATAN Log masuk terakhir 250212015

Ed Tetapan v

% v Arahan Bayaran

Senarai Tugasan Sknn

BIL HARI
Bil NOREKOI NO RUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDVI AMAUN (RM) STATU NAMA PEGAWA| TARIKH
[v] D {IA1T] S URUS £ DVIDL UN (RM) 5 Ei (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA v
WY W 4 Hukaswall daid » H O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dan 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1

Klik ikon © .
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